CURRICULUM VITAE

IDENTIFICAÇÃO PESSOAL:

Nome: Mónica de Freitas Guerra

Data de Nascimento: 03/06/1978
Estado Civil: Solteira

Carta de Condução: C-616682 9

Morada: Travessa 25 de Abril, n.º 19 – 2430-289 Marinha Grande

Telefone: (244) 503374

Fax: (244) 503374

Telemóvel: (91) 7077689

E-mail: monicaguerra21@hotmail.com

HABILITAÇÕES LITERÁRIAS:

· 12.º ano do Curso de Humanidades, concluído em 1997, com média final de 13 (treze) valores, na Escola Secundária Engenheiro Acácio Calazans Duarte. Inclui uma componente de formação técnica, que engloba as seguintes disciplinas:

- Técnicas de Tradução de Francês;
- Técnicas de Tradução de Inglês;

- Introdução às Tecnologias de Informação. 

· Licenciatura de quatro anos em Tradução, concluída em Julho de 2001, no Instituto Superior de Línguas e Administração de Leiria (ISLA), com média final de 15 (quinze) valores. Este curso inclui disciplinas que abrangem as mais variadas áreas, como por exemplo:
- Processamento de Texto (informática na óptica do utilizador: Word e Excel);
-  Língua Inglesa (tradução e retroversão literária, jornalística, técnica, jurídica e económica);
- Língua Francesa (tradução e retroversão literária, jornalística, técnica, jurídica e económica);
-  Relações Internacionais;
-  Técnicas Comerciais;
-  Cooperação Europeia.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
· De Março de 2001 a Março de 2002 na empresa Busano & Cordeiro – Representações, Lda., em Leiria, desempenhando funções de Assistente Comercial: processamento de encomendas, tratamento de documentação, atendimento ao cliente.

· De Abril de 2002 a Janeiro 2003 na multinacional inglesa Tetrosyl, Lda., desempenhando funções de Assistente Comercial. Para além do acima referido, adquiri noções básicas de contabilidade (facturação) e bons conhecimentos de Espanhol falado e escrito. 

PASSATEMPOS:

· Leitura, música, cinema, cardiofitness, internet. 

