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   TRILINGUE	

      Français -Italien -Anglais��

FORMATION



Juin 2001	Diplôme supérieur de langue et culture des affaires, langue italienne - Chambre de commerce italienne de Paris.

1988-1989 	2ème année Université Langues Etrangères Appliquées LEA - St-Etienne.

1986-1987	Baccalauréat A2 Lettres et Langues



Langues :

Anglais et Italien courants

Notions de Portugais et d'Allemand�Informatique :

Traitement de texte OFFICE 2000

Tableur EXEL��



EXPERIENCE PROFESSIONNELLE



1990 - 2000	Sté OBUT, St-Bonnet-le-Château

	(service comptabilité (4 ans de 1996 à 2000)

	(service achats (7 mois en remplacement en 1994, 1995 et 1996)	

	(standardiste réceptionniste (6 ans de 1990 à 1996)



Compétences :



comptabilité

- saisie pièces comptables

- tenue de caisse 

- saisie cartes bleues

- comptabilité d'une petite filiale d'OBUT�achats

- commandes

- relance commandes

- gestion arrivée fournitures�standard - accueil

- standard de12 lignes

- réception clients fournisseurs

- classement, archivage

- relances informatiques clients

- frappe courrier

- timbrage courrier��

Références : Traductions italiennes : dépliant été Serre Chevalier 2002 / Cabinet Ute Serra à Meythet 74 ; Agence DDB Nouveau Monde Annecy ; Salon du meuble à Milan avec la Chambre des métiers de Lyon ; Espace Air Mont-Blanc ; Etiquettes Carrefour…


