�Nancy Vidarte-McCoy





	








Date of Birth: 02/25/1962


Place of Birth: Buenos Aires, Argentina


Marital Status: Married.


�
Fecha de Nacimiento: 25 de Febrero de 1962


Lugar de Nacimiento: Buenos Aires, Argentina


Estado Civil: Casada.


�
�
�
�
�
Education:





1994/1991:


Post Graduate Degree: Computing Specialization for Teachers


               Catholic University, Computing Department.


               Buenos Aires, Argentina





1989/1986:


Bachelor’s  Degree in Teaching


               National School of Teachers #4


               Buenos Aires, Argentina





1984/1980:


(equivalent of) Bachelor’s  Degree in Elementary English Education: : Edmundo Rice Institute, Catholic University.





                Buenos Aires, Argentina.





1979/1974:


High School Degree with Academic-Accounting Emphasis:  Carlos Steeb Institute.


                Buenos Aires, Argentina.


                


         �
Educación:





1994/1991:


Estudios de Post-grado: Especialización en Computación para Docentes.


               Universidad Catolica, Departamento de Computación.


                Buenos Aires, Argentina.





1989/1986:


Titulo de Docente de Preescolar.


                Colegio Nacional de Profesores #4


                Buenos Aires, Argentina.





1984/1980:


Título de Docente de Inglés para Escuelas Primarias: Instituto Edmundo Rice, Universidad Catolica.





                Buenos Aires, Argentina.





1979/1974: 


Título de la Escuela Secundaria: Perito Mercantil: Instituto Carlos Steeb.


               Buenos Aires, Argentina.





�
�
�
�
�
Work Experience:





Present/January 2001:          





Paralegal: DONNA LIPINSKI, L.C., Immigration Attorney 





Present/February 2000:          








Partner-Translator:  VG TRANSLATIONS, Denver, Co.








Private Spanish Teacher:  giving classes to individual students at their home/offices. Experienced in youth and adults.








Spanish teacher for COLORADO FREE UNIVERSITY, DENVER, CO.





Free-lance English-Spanish, Spanish-English interpreter and translator.





    Inpeake Packaging Denver, Denver, Co. 


   Mountain State Employers Council, Inc. Denver. Co


   Lakewood Police Department, Denver. Co.


   Multi Services, Inc. Denver, Co.


   Mellman,  Weisz & Associates,  Denver, Co.,  U.S.


   English-Español Secretarial Services,  Denver, Co.,  U.S.


   Emprendimientos Informáticos S.RL.,  Buenos Aires,


   Argentina


  Summit School District, Frisco, Co., U.S.





Responsible for: the translation of any kind of document from English to Spanish and from Spanish to English: legal, commercial, Internet, Html files.








 February 2000/November 1998:          





Bilingual Paralegal:   Saltrese-Miller, Immigration Attorney,   


                  Boulder, Co.               








Responsible for: the initial interviews with clients (in-takes), administrative duties, basic bookkeeping (accounts receivable and payable), scheduling, interpretation, research, all immigration procedures and applications and translation of documents.





Free-lance Spanish Interpreter: Mellman & Associates.,


                   Denver, Co.





Court interpreter in Arapahoe County Court, Denver County Court, Jefferson County Court, Denver Jail.  Also private family cases and  medical interviews.





�
Experiencia Laboral:





Presente/Enero 2001:          





Paralegal: DONNA LIPINSKI, L.C., Abogada de Inmigraciones.





Presente/Febrero 2000:





Socia-Ttraductora para VG TRANSLATIONS, Denver, Co.








Profesora de Español privada:  dando clases a estudiantes en forma individual a domicilio (casa u oficina). Con experiencia en adolecentes y adultos.








Profesora de Español para la Universidad Libre de Colorado.











Interprete y traductora Ingles-Español, Español-Ingles





Inpeake Packaging Denver, Denver, Co


Mountain State Employers Council, Inc. Denver. Co


Lakewood Police Department, Denver. Co.


Multi Services, Inc. Denver, Co.


Mellman,  Weisz & Associates,  Denver, Co.,  U.S.


English-Español Secretarial Services,  Denver, Co.,  U.S.


Emprendimientos Informáticos S.RL.,  Buenos Aires,


Argentina


Distrito Escolar de Summit , Frisco, Co., U.S.





Responsable de la traducción de cualquier tipo de documento, del Inglés al Español, y del Español and Inglés; en los campos legales, comerciales, Internet, archivos Html.








Febrero 2000/Noviembre 1998:





Empleada paralegal bilingue: Sandra Saltrese-Miller, Abogada en Inmigraciones.


               Boulder, Co 





Responsable de:  las entrevistas iniciales con los clientes, 


tareas administrativas, contabilidad básica (cuentas a cobrar, cuentas a pagar)., agenda, interpretación, investigación, procedimientos inmimgratorios y formularios, y la  traducción de documentos





Interprete independiente: Mellman & Associates, 


                Denver, Co.





Interprete para las cortes de los condados de Arapahoe, Denver, Jefferson, Cárcel de Denver. También para casos de familia y entrevistas médicas.





�
�
Work Experience:


October 1998/May 1998:


Office Manager : American Family Insurance


                   Denver, Co.


                  Arvada, Co.


Responsible for: filing, insurance applications, payments and  data-entry.








April 1998/1997:


 Managing Owner/Partner: Emprendimientos Informaticos Inc. Official Agents for Telecom Inc. and Telefónica of Argentina. 


                    Buenos Aires, Argentina





I was in charge of: marketing, client relations (coordinating customer service), company/office organization, coordination of the training department, teaching and I was a member of the web-design team.








1997/1995 :


Coordinator of  Education Department/Owner-Partner: Acteon, Computer Training Center.


              


 Buenos Aires, Argentina





Responsible for: office organization, coordination of training department and teaching.








1995/1990:


Education Coordinator: M.C.G.T.A. SYSTEMS


                 Buenos Aires, Argentina








Responsible for: company/office organization, teacher and coordination of training department.








1990/1980:


Bilingual Telex Operator: National Communications Company.


                 Buenos Aires, Argentina.





Responsible for the reception and transmission of messages using the telex. Bilingual operator. Worked for the press and all types of special events as special personnel of the National Communications Company.





Private English Teacher: giving English classes to individual  students.�
Experiencia Laboral:


Octubre 1998/Mayo 1998:


Encargada de Oficina: Seguros American Family


                   Denver, Co.


                    Arvada, Co.


Responsable de: archivo, formularios de seguro, pagos y entrada de datos a la computadora.








April 1998/1997:


Socia-gerente/Propietaria: Emprendimientos Informaticos S.R.L. Agentes Oficiales de Telecom S.A. y Telefónica de Argentina. 


                      Buenos Aires, Argentina.





A cargo de: marketing, relaciones con el cliente (servicio al consumidor), organización de la empresa y oficina, coordinación del departamento educativo, profesora y miembro del grupo de diseño de paginas para sitios de Internet.








1997/1995:


Coordinadora del Departamento Educativo/ Socia-Propietaria en Acteon, Centros de Enseñanza en Computación.





               


Buenos Aires, Argentina.





Responsable de la organización de la empresa y tareas de oficina, coordinadora del departamento educativo, profesora de cursos de computación.





1995/1990


Coordinadora Educativa: M.C.G.TA. SISTEMAS.


                Buenos Aires, Argentina.








Responsable de la organización de la empresa y de las tareas de oficina, profesora de computación y coordinadora del departamento educativo.





1990/1980:


Operador de Télex Bilingue: Compania Nacional de Telecomunicaciones.


                  Buenos Aires, Argentina





Responsable de la recepción y transmisión de mensajes via télex. Operadora bilingue. Trabaje para la prensa, y toda clase de eventos como personal especial de la Companía Nacional de Telecomunicaciones. (E.NT.E.L.) 





Profesora Privada de Inglés: dando clases en forma particular a alumnos.�
�
Extracurricular Activities





Proficient in:


Computing: 


Operative Systems.


Windows 3.xx, Windows 95, 98, Me.


Word Processors: WP, PW, Word


Spreadsheets: Lotus, Q-Pro, Excel


Design Software: Corel Draw, Page Maker, Photopaint, Photoshop


Educative Software for Schools


Internet, Html Language, Frontpage, Web Page Designer, Html Editors .


Doing business in Internet





English�
Actividades Extracurriculares





Competente  en:


Computación:


Sistemas Operativos


Windows 3.xx, Windows 95,98, Me


Procesadores de Texto: WP, PW, Word


Hojas de Calculo: Lotus, Q-Pro, Excel


Programas de Diseño: Corel Draw, Page Maker, Photopaint, Photoshop


Programas Educativos para Escuelas.


Internet: Lenguage  Html , Frontpage, Web Page Designer, Editores de Html .


Haciendo negocios en Internet.





Inglés�
�
�
�
�
�
�
�
Languages:


Spanish


English�
Idiomas:


Español


Inglés�
�






References upon request.					Referencias a pedido.			
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2212 S.Cherry St


Denver,  Co  80222


Phone : 720-524-0254


Fax: 720-524-9097


e-mail: NVidarte@compuserve.com














